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Nr. 2429/29.august.2019

PROCES-VERBAL

Incheiat astizi, data de 29.august.2019 cu ocazia afisarii anuntului
privind concursul organizat pentru ocuparea functiei publice de
executie de Inspector, grad profesional debutant, in cadrul
Compartimentului Contabilitate (id post 210834);

Noi, subsemnatii Stoica Vasile si Samoila Maria - Referent Superior —
Compartimentul Registrul Agricol - in cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunei Runcu, am procedat astazi, data mai sus mentionata la
afisarea la sediul institutiei si pe site-ul institutiei la adresa

http://primariaruncu-vl.ro/angajari a anuntului si a bibliografiei pentru

concursul organizat in vederea ocupdrii functiei publice de executie de —
Inspector, grad profesional debutant, in cadrul Compartimentului
Contabilitate (id post 210834 ), din aparatului de specialitate al primarului

comunei Runcu, judetul Valcea.

Primar,
Ec. Stoica Vasile

Secretar comisie concurs,
Referent Superior — Samoila Maria


http://www.primariaruncu-vl.ro/
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Nr. 2428/29.august.2019

ANUNT CONCURS - FUNCTIONAR PUBLIC

Primdria comunei Runcu, cu sediul in comuna Runcu, strada Principald, nr. 63,
judetul Valcea, in conformitate cu prevederie art. 618, alin. (2) din 0.U.G.
nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, Hotararii Guvernului nr. 611/2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile si completarile ulterioare, ale Legii cadru nr. 153/2017 privind salarizarea
personalului platit din fonduri publice, organizeaza concurs pentru ocuparea urmatorului
post vacant pe perioada nedeterminatd, pentru functie publica:

Denumirea postului:

- Inspector, grad profesional debutant, in cadrul Compartimentului

Contabilitate (id post 210834);

Conditii generale de participare:

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile generale prevazute de art. 465 din
0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ.

Conditii de participare specifice:

1. Studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta in
domeniul economic;
2. Vechime in specialitate necesara exercitarii functiei publice: nu este necesar;

Data, ora si locul de desfasurare a concursului:
- Proba scrisa ce se va desfasura in data de 30.09.2019, ora 10:00;

- Proba interviu ce se va desfasura in data de 02.10.2019, ora 10:00;

Depunerea dosarelor:
- Publicare anunt in data de 29.08.2019;

- Dosarele se depun la sediul institutiei noastre in termen de 20 de zile de la data
publicarii anuntului, in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a III — a, pe site—ul A.N.F.P., la
sediu si pe site-ul institutiei Primdriei comunei Runcu, judetul Valcea, respectiv in perioada
29.08.2019 - 17.09.2019.

Date de contact:

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primdriei comunei Runcu, Judetul Valcea,
strada Principala nr. 63, tel. 0250753430, fax 0374090902, mail: runcu@vl.e-adm.ro -
persoana de contact Samoila Maria - referent superior — Compartimentul Registru Agricol —
PRIMARIA COMUNEI RUNCU.



http://www.primariaruncu-vl.ro/
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Bibliografie:

. Constitutia Romaniei;

. 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ;

. Legea 82/1991 privind Legea contabilitatii (r4), cu modificarile si completarile ulterioare

. Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Legea 273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si completarile ulterioare.

.O.M.F.P. nr. 923/2014 (rl) pentru aprobarea Normelor metodologice generale

referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme

profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv
propriu;

7. 0.M.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu
modificarile si completarile ulterioare.

8. O.M.F.P. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

9. O.M.F.P. nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice pentru organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice
si instructiuni de aplicare acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare;

10. Hotararea de Guvern nr. 264/2003 republicata, privind stabilirea actiunilor si categoriilor
de cheltuieli, criteriilor procedurilor si limitelor pentru efectuarea de plati in avans din
fonduri publice, republicata, cu modificarile si completadrile ulterioare;

11. Codul Muncii - Legea nr. 53/2003 republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

NOTA: toate actele normative se au in vedere cu modificdrile si completdrile in
vigoare la momentul sustinerii examenului, inclusiv forma republicata.

OV~ WNBE

Atributii prevazute in fisa postului:
1. Intocmeste graficul retinerilor din salarii, dispozitilor de platd in vederea virdrii

acestor sume, verificd si prezintd la semnare documentele intocmite si inaintate la platd;

2. Intocmeste nota contabild privind cheltuielile cu salariile, impozitele, CAS, retineri in
vederea introducerii in calculator si balanta de verificare cu respectarea prevederilor
planului de conturi;

3. Intocmirea darilor de seamd lunare, trimestriale, si anuale, intocmeste acte
justificative si documente contabile;

4. Completeaza registrul jurnal, registrul inventar, asigura angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor;

5. Asigura masurile necesar pentru aplicarea normelor privind intocmirea, manipularea,
circulatia si pastrarea documentelor cu regim special;

6. Urmareste recuperarea sumelor datorate de persoanele fizice si juridice care nu si-au
onorat obligatiile de plata cdtre bugetul local;

7. Intocmeste proiectul de buget local si proiectele de rectificare ale acestuia;

8. Asigura incasarea veniturilor bugetului local si utilizarea acestora;

9. Face propuneri de fundamentare a impozitelor si taxelor locale ce se constituie
venituri la bugetul local;

10. Fundamenteaza instituirea de taxe speciale pentru serviciile publice;

11. Intocmeste contul de executie, balantele de verificare, organizeaza, coordoneaza,
indruma si controleaza activitatea de evidenta si incasare a impozitelor si taxelor locale;

12. Organizeaza si raspunde de activitatea de casierie, elaboreaza si intocmeste diverse
documentatii, rapoarte, ce stau la baza proiectelor de hotarari cu continut economico-
financiar;

13. Intocmeste cererile pentru sume defalcate si transferuri din bugetul de stat, pe
capitole;



14. Intocmeste evidenta contabild analiticd si sinteticd a mijloacelor fixe si a obiectelor
de inventar in magazie si in folosinta;

15. Verifica statele de plata intocmite de compartimentul de asistenta sociala;

16. Organizeaza si pregateste desfasurarea lucrarilor de inventariere privind patrimoniul
public si privat, efectueaza valorificarea inventarelor si face propuneri de recuperare a
pagubelor constatate, arhivarea si legarea documentelor intocmite, state de plat3,
centralizatoare;

17. Asigura conducerea evidentei zilnice a registrului de casa si depunerea
documentelor justificative si inregistrarea in vederea verificarii si inregistrarii in evidentele
contabile, in acest scop incaseaza sumele datorate bugetului local provenite din chirii, taxe
de concesionare, taxe de participare la licitatie, etc;

18. Asigura gestionarea judicioasa si eficienta a fondurilor publice;

19. Urmareste executia bugetului local si intocmeste raportul privind contul de executie
a acestuia, asigura angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor;

20. Colaboreaza cu celelalte compartimente pentru stabilirea necesarului de fonduri in
vederea elabordrii bugetului local, precum si pentru urmarirea /verificarea incasarii
veniturilor provenite din chirii, redevente taxe, impozite;

21. Inregistreaza mijloacele fixe si obiectele de inventar precum si completarea,
centralizarea si evidenta fiselor de inventar;

22. Are obligatia sa respecte in permanentd toate regulile de protectie si securitatea

muncii participand lunar la instructajul care se face pe aceasta linie;

23. Prezentele atributii nu sunt limitative, putand fi completate si cu alte dispozitii emise
de conducatorul autoritatii publice locale.

24.Va respecta programul de functionare in conformitate cu atributiile din prezenta fisd
a postului.

Primar,
Ec. Stoica Vasile

Secretar comisie concurs,
Referent Superior — Samoila Maria



